Stiredni Skola managementu a duzeb s.r. 0., 149 00 Praha 4, Schulhoffova 844
Skolni ¥ad Stredni Soly managementu a sluzeb s. r. o. (déle jen Skolni ¥ad) vychazi ze zékona ¢&. 561/2004 Sb. o
piredskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky €. 13/2005 Sb. o stirednim

vzdélavani. U¢elem tohoto Skolniho ¥adu je vytvorit priznivé podminky pro vychovu a vzdélavani zakia skoly. Z&ci
se dobrovolnym rozhodnutim ke studiu zavazuji akceptovat jednotlivé élanky tohoto Fadu.

|. Prva a povinnosti Zaki a jgich zadkonnych zastupci (8 21, § 22, 8 67 a § 68 Skolského zdkona)
1. Z&k ma préavo:
- nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdéldvéni, na spravedlivé a zdtivodnéné hodnoceni vysl edka
- volit a byt volen do Skolské rady, je-li zletily
- zakl&dat s ostatnimi Zaky v rdmci Skoly samosprévny organ, volit a byt do ného volen
- ZU¢astnovat se akci poradanych skolou
- nakonzultaci po predchozi dohodé s vyuéujicim
- na slusné chovéani ze strany pedagog, ktefi jsou povinni respektovat jeho distojnost
- na ochranu pred fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim
- narespektovani jeho soukromého Zivota
- na ptiméteny odpocinek, na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny a duSevni vyvo
- stravova se ve Skolni jidelng, vyuzivat Skolni knihovnu, vypocetni techniku a dal & zatizeni podle moznosti Skoly

2. Z&k méa povinnost:

- f&dné dochazet do 3koly atadné se vzdel dvat

- chovat se slusné ke spoluzakiam, prokazovat patii¢nou Uctu pracovnikiim Skoly, zdravit je pri setkani

- dodrzovat Skolni ¥ad, provozni fady odbornych pracoven, dalSi predpisy a pokyny Skaly, s nimiz byl seznamen

- byt ukéznény, plnit pokyny pedagogi; shledali je v rozporu se Skolnim fadem, mize se obrétit na feditel ku Skoly

- dodrZovat zésady bezpeinosti a ochrany zdravi pti préci, respektovat protipozarni piedpisy

° Zletily Z&k je dale povinen:

- informovat Skolu 0 zmeéné zdravotni zptisobilosti ajinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdel avani
- dokl&dat diivody své nepritomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi Skol nim fa&dem

- oznamovat skole Udaje podle § 28 odst. 2 a3, popt. dalsSi Gdaje, véetné zmén, podstatné pro prabéh vzdélavani

3. Zakonny zastupce ma pravo:

- nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani Zzaka

- nakonzultaci po predchozi dohodé s vyuéujicim

- volit a byt volen do Skolské rady

- vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatny ch zalezitosti jeho ditéte, pricemz jeho vyjéadienim musi byt vénovana
pozornast

- pozédat o uvolnéni Z&ka z vyuky podle pravide tohoto fadu

4. Zakonny zastupce ma povinnost:

- zgjistit, aby 7&k dochazd fadné do skoly

- dokl&dat diivody neptitomnosti Zaka ve vyucovani

- navyzvani reditelky Skoly se z¢astnit projednani zavaznych otézek tykajicich se vzdélavéni Zaka

- informovat Skolu 0 zmeéné zdravotni zptisobilosti Z&ka a jinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na vzdélavani

- oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udgje podle odst. 2 a 3 §28 a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavéni nebo bezpecnost ditéte a zaka, azmeény v téchto Gdajich

I1. Bezpednost a ochrana zdravi Zaki

1. Skola je povinna vytvéaiet podminky pro zajidténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jgich ochrany pied socidné
patol ogi ckymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nésili.

2. Zacékem kazdého Skolniho roku jsou Z&ci prokazatelnym zptisobem pouceni o zasadach bezpesnosti préce,

s protipozarnimi predpisy a s fédy odbornych pracoven. Dalejsou pouceni v prvnich hodinach télesné vychovy a
odborného vycviku.

3.V cdébudové Skoly i v jgim bezprostiednim okoli apti ¢innostech organizovanych skolou plati z&kaz kouteni,
poZivéni akoholu ajinych navykovych latek. Do 3koly neni dovoleno piinéSet a distribuovat véci nebezpecné zdravi a
Zivotu.

4. Sportovni &innost je dovol ena pouze ve cviéebnim Gboru a obuvi. Zad jsou povinni mit dvoji obuv - jinou do tél ocvicen
(ne cerné podrézky) ajinou na hiisté. Do télocvicen ¢i na hiisté vstupuji Zaci pouze v piitomnosti ucitele.

5. Urazy 7&ki se eviduji v kancel i zéstupce reditele. Zaci jsou povinni hlésit kazdy Uraz, ke kterému dodo v ramci
Skolnich i mimoskolnich aktivit organizovanych Skolou, o Urazu se sepisuje protokal.




[11. Provoz a vnitini reZzim Skoly

1. Organizace vyuéovaciho dne:

1.1. Vyucovaci hodiny:
1. 08.00-08.45 4. 10.55-11.40 7. 13.25-14.10 10. 15.55-16.40
2. 08.50-09.35 5. 11.45-12.30 8. 14.15-15.00 11. 16.45-17.30
3. 09.40-10.25 6. 12.35-13.20 9. 15.05-15.50 12. 17.35-18.20

1.2. Z&di jsou povinni dochézet do Skoly praviddné a véas v souladu s rozvrhem hodin. Do Skoly piichézeji ngjpozdyji
10 minut pred vyucovanim. Vyucovacich hodin se z(i¢astiiyji tak, Ze na zagatku kazdé vyucovaci hodiny se zvonénim jsou
v ucebng pripraveni na vyuku. Nedodrzeni této zésady se kvalifikuje jako pozdni piichod. Pozdni piichody se eviduji
v téidni knize a jsou postihovany vychovnymi opatienimi.

1.3. Z&ci chodi do 3koly vhodné obleteni a upraveni, piezouvaji se a svrchni odév odklédaji v Satné v piidélené skiince.
K prezuti nelze pouZivat sportovni obuv. Kazdy Zak zodpovida za pievzatou skifiiku ajgi f&dné uzamceni.

1.4. Najeden tyden je stanovena dvojice Zaki jako Zakovské sluzba, pro délené hodiny je vzdy jeden 7&k z jedné skupiny.
Sluzba stanovena tiidnim ucitelem dba na poradek ve tiidé a zgjis'uje vSe potiebné pro zdarny pribéh vyuky (kiida,
pomucky, ttidni kniha atd.). Hlasi nepiitomné, eventuélni zmény v prabéhu dne, omlouvajici se Zaky apod. Dba o zapsani
do ttidni knihy, pii délenych hodinach odnési tridni knihu pouze jeden ¢len sluzby.

1.5. Jestlize se vyucujici nedostavi na vyuku do 5 minut po zatdtku vyucovaci hodiny, Zakovska sluzba bez prodieni
nahlasi tuto skutecnost v kancel&i skoly.

1.6. Stiedisko praktického vyucovéni je v prizemi paviloni C a E. Tyto prostory navstévuji pouze Z&ci, kteti zde maji
vyuku.

1.7. V prabéhu vyucovéani Zaci neopousdteji Skolni budovu. Aredl Skoly miaze Zak opustit pouze se souhlasem vyucujiciho.
V dobé hlavni piestavky po 3. vyucovaci hoding mohou Zad vyuZit k odpoginku pfil ehlou zahradni plochu. Budovu Z&ci
zésadné neopoustéji v dobé malych prestavek mezi vyucovacimi hodinami.

1.8. V prabéhu vyucovani v tzv. volnych hodinach mohou Zad opustit ared skoly. V této dobé skola nad nimi nevykonava
dohled a nenese odpovédnost za piipadné Skody.

1.9. V dobé vyucovéani a poledni prestavky je Zaktm k dispozid studovna.

2. Chovéani zaka ve Skole a p¥i ¢innostech or ganizovanych 3kolou:

2.1. Pi vyucovéani a pii $kolnich akcich mimo budovu koly se 7&ci tidi pokyny pedagogického dozoru. Skolni akce, které
piimo souvisegi s vychovné-vzdéldvaci ¢innosti Skaly, jsou pro Z&ky povinné a plati na nich Skolni ¥&d. Svou nefi¢ast na
nich musi Zak zdivodnit.

2.2.V odbornych u¢ebnéch Zaci dodrzuji tady odbornych uceben.

2.3. Z&ci nenosi do 3koly véts pendzni céstky a drahé osobni védi, za eventudni ztrétu nenese $kola odpovédnost.

2.4. V prabehu vyucovacich hodin je zakazano pouzivat mobilni telefony (Zak zgisti, aby mobilni telefon nevyzvanel),
walkmany a podobné pristroje narusujici pribéh vyucovani. Zakim neni dovoleno zabyvat se ¢innostmi, které nesou
predmétem vyucovani.

2.5. V pribéhu vyucovani udrzuje Zak své pracovni misto v poradku. Po skonceni vyuky a odchodu z ucebny zanecha
pracovni misto uklizené.

3. Omlouvani absence (dle § 67 a § 68 Skolského zakona)

3.1. Nepiitomnost ve vyucovani 1ze omluvit jen ze zavaZznych divoda (nemoc, mimorédna udé ost v roding apod.).

3.2. Jsou-li diivody absence znamy piedem, pozada Z&k tiidniho weitde o uvolnéni. Zletily Zzak nebo z&konny zéstupce
nezl tilého Z&ka je povinen doloZit diivody nepritomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdgji do 3 kalendarnich dnii od pocétku
jeho neptitomnosti. Absence omlouva zak na omluvném list¢ okamzité po nastupu do vyuky téidnimu uciteli nebo jeho
zéstupci. Omluvenka je opatiena potvrzenim zakonného zastupce, popi. |ékare.

3.3. Infekéni onemocnéni v roding ¢ blizkém okoli bydliste ozndmi Zak neprodiené Skole. Do Skoly smi dochézet jen se
souhlasem | ékare.

3.4. JestliZe se 28k nelicastni vyugovéani po dobu ngméné 5 vyucovacich dni a jeho nelicast neni omluvena, vyzve fedite
Skoly pisemné zleilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého Z&ka, aby neprodiené dolozil diavody Zékovy
nepiitomnosti; z&rovei upozorni, Ze jinak bude Z&k posuzovan, jako by vzdelavani zanechal. Zak, ktery do 10 dna od
doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedoloZi divod nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal
posl ednim dnem této I haty; timto dnem prestéavéa byt Zakem Skaly.

3.5. Nav&tévy u lékare si Zaci domlouvaji prednostné na dobu mimo vyucovani.



4. Omlouvéni z p¥ipravy na vyuéovani
4.1. Z& miaze byt omluven z pripravy na vyucovani, je-li jeho absence del&i nez 2 dny.

4.2. Pti jednodenni absenci miiZe byt Zzak omluven jen tehdy, jestlize vyucovaci piedmét, jehoz vyuku zamesSkal, je v den
nasl edujicim po dni absence.

4.3. Po diouhodobé absenci (vice nez 10 dnu) je tieba Z8ku umoznit doplnéni zameSkaného uciva. Néhradni kontrolni
préace se pisi dle uv&Zeni ucitelti s ohledem na vy3e uvedené body omlouvani z piipravy.

4.4. Neni-li_zak Klasifikovan zvaznych divodi v fadném klasifikacnim obdobi, miZe poZadat pisemné o odklad
klasifikace. Z&dost preda tiidnimu ucitdi.

5. Skolni stravovani

Podminky stravovéani, Uhradu stravného, piihlaSovéani event. odhlaSovani obéda a chovani Zaka ve Skolni jidelné upravuje
organizacni tad Skolni jideny, Do Skolni jidelny vstupuji Z&ci prezuti a bez taSek, které odkladaji v Satnové skiiice.
V jiddn¢ dodrzuji pravidia stolovani, uklizeji pouzité nadobi a piibory. Stravuji se pouze v uréené dobé (dle rozvrhu
hodin). Vstup do jidelny v dobé obéda je dovolen pouze z&kam, ktefi maji zaplaceny obéd.

6. TFidni schiizky

T#idni schizky jsou svolavany podle plénu Skoly 2-3krét roéné. Mimoiadna tiidni schiizka miZe byt svolana po projednani
steditelkou Skoly. Na tiidnich schiizkéch jsou zletili Zaci a za&konni zéstupci nezletilych 2&ka informovéani o prospéchu,
dochézce a chovani Zaka, celkové situaci v dané tride, planu prace a pribéhu Skolnich akci. Povéreny zastupce tiidy mé
pravo Ucastnit se zasedani Skolské rady, predavat Skolské radé pripominky a ndméty z tiidnich schiizek a informace ze
zasedani Skolské rady prenaset do tiidy.

7. Studium p¥i zaméstnani

7.1. Skola organizuje dakové néstavbové studium, které se fidi viastnim harmonogramem. Véasnym zveiginénim
Casového rozpisu konzultaci a zkouSek umozni zé&kam dakového studia feSit pifpadnou kolizi rozvrhu hodin se
zaméstndnim. Konzultace probihgji vzdy jednou za 2 tydny: v patek (od 16 hodin, 5 vyucovacich hodin) a v sobotu (od 9
do 16.15 hodin, 8 vyu¢ovacich hodin).

7.2. Hodnoceni vydedki vzdélavani zaka je spolecné pro denni a dalkové studium, Zaci ddlkového studia nemaji
hodnoceni chovéni.

7.3. Jednotliva ustanoveni Skolniho fadu zavazna pro Z&ky denniho studia plati piimeétrené i pro dalkové studium.

V. Zachazeni s majetkem a vybavenim
1. Z&d zodpovidaji za gistotu a porédek na svém pracovidti - zavady ohléasi ngprodl eng tiidnimu ugiteli.

2. Z&c se chovgji tak, aby chrénili a neposkozovali budovu 3koly, jgi zatizeni a vybaveni, majetek viastni i svych
spoluzaki a zaméstnanci Skoly.

3. Svévolné poskozeni svérené pomuicky nebo inventéie Skoly opravi Zak na vlastni naklady.
4. Préce Z&ka v odbornych pracovan sefidi podle vlastniho fadu kazdé pracovny.

5. Satnové skiiiiky, ucebni pomicky a knihy zapijcené Skolou 7ak vréti negposkozené ve stanoveném terminu. V piipadé
poskozeni nebo ztréty je Z&k povinen tuto véc po dohodé s vyucujicim adekvané nahradit.



V. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani a chovani Zaki (dle 8 69 &kolského zakona)

1. Obecné zasady

Hodnoceni vysledka vzdéldvani zaka je na vysvédéeni vyj adieno klasifikacnim stupném. Pri hodnoceni a pii priibéznéi celkové
klasifikac ugitel uplatiuje priméienou ndrotnost a pedagogi cky takt vaci zakam. Pri celkovéklasifikaci prihlizi ucitd k vékovym
zvladtnostem Zaka. Za prvni pololeti Zaci dostévaji misto vysvédeeni vypis z vysvédeeni. Hodnoceni vysledka vzdélavéani Zaka na
vysvédéeni je vyjadieno klasifikaci. Hodnoceni Z&ka nakonci pololeti, postup do vy3Siho ro¢niku a podminky komisiond nich zkousek
jsou dény § 69 3kol ského zakona a vyhlaskou ¢&. 13/2005 Sh. (o stiednim vzdélavani).

2. Stupnice pro klasifikaci vysledki vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Stupeii 1 (vyborny)

Z&k ovlada ucebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelens, presné a Uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové
vykonava poZadované intelektudlni a motorické ¢innosti. Samostatné a tvofivé uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pri feSeni teoretickych a
praktickych tkold, pti vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti. Mydli logicky sprévrg, zietelné se u ného projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho dstni
apisemny projev je spravny, piesny avystizny. Graficky projev je piesny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s menSimi
nedostatky je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupeii 2 (chvalitebny)

Z&k ovlada usebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté ucelens, presné a Uplng. Pohotové vykonava
pozadovaré intelektudlni a motorické ¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle menSich podnéti Witele uplatiuje osvojené poznatky a
dovednosti pti feSeni teoretickych a praktickych tkol, pti vykladu a hodnoceni jevii a zakonitosti. Mysli sprévr, v jeho mySleni se projevuje logika a
tvorivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki innosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatki. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepiesnosti. Z&k je schopen samostatng nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeii 3 (dobry)

Z&k ma v ucelenosti, presnosti a Gplnosti osvojeni poZadovanych poznatkd, fakti, pojmi, definic a zakonitosti nepodstatné mezery. PoZadované
intelektudl ni @ motorické ginnosti nevykondva vzdy presré. Podstatngjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Osvojené poznatky
adovednosti aplikuje pti feSeni teoretickych Ukolt s chybami. Uplatiuje poznatky a provadi hodnoceni jevi a zakonitosti podle podnéta witele. Jeho
my3eni je veelku spravné, neni vzdy tvorivé. Ustni a pisemny projev reni vzdy spravny, piesny a vystizny, graficky projev je méné esteticky.
Cast&j & nedostatky se projevuji v kvalité vysledkii jeho ¢innosti. Je schopen samostatné studovat podle névodu wéitele.

Stupeii 4 (dostategny)

Z& ma v ucelenosti, piesnosti a Uplnosti osvojeni poZadovanych pozratkin zavaZné mezery. Pri provédini pozadovanych intelektudnich a
motorickych ¢innosti je mélo pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatka a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
Ukolu se vyskytuji zavazné chyby. Pri vyuzivani poznatkt pro vyklad ahodnoceni jevil je nesamostatny. V logice mySleni se vyskytuji zavazné chyby,
my8leni je zpravidla malo tvorivé. Jeho Ustni a pisemny projev mé zpravidla vézné nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Vysledky jeho
¢innosti nejsou kvalitni, graficky projev je mélo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede Z&k s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu
ma velké tézkosti.

Stupeii 5 (nedostateny)

Z&k si pozadovaré poznatky neosvojil uceleng, presné a Uplng, ma v nich zavaZné a znatné mezery. Jeho dovednost vykondvat poZadované
intelektudlni @ motorické ¢innosti ma velmi podstainé nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pri feSeni teoretickych a
praktickych ukoli se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pri vykladu a hodnoceni jevi a zékonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty
witele. Neprojevuje samostatnost v my3leni, vyskytuji se u ného ¢asté logické nedostatky. V Gstnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki jeho ¢innosti a graficky projev jsou na nizké Urovni. Zavazné nedostatky a chyby nedovede
opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.

3. Ziskévéani podkladi pro hodnoceni a klasifikaci

Znamka z Ustniho zkouSeni musi byt Z&ku ozndmena okamzité véetné jejiho zdaivodnéni.

Zndmka z pisemné prace musi byt Zaku ozndmena zpravidla do 3 tydni od ngpsani této préce.

Pisemné kontrolni prace v délce 1 vyu¢ovaci hodiny musi byt Zakim nahl&Seny nefméné 7 dni predem.

Vysledné klasifikace na vysvédéeni neni aritmetickym primérem znamek za klasifikag¢ni obdobi. Prihlizi sei k préci Zé&ka pri
vyuéovacich hodinéch apti doméci piiprave.

Z&k musi byt z predmgtu vyzkouSen ngjméng dvakrét za pololeti, z toho aespoii jednou Gstng, poet znamek pribézné klasifikace
zavisi na povaze piedmétu a hodinové dotaci.

4, Dopliikova zkouska

Jestlize ma zak v urgitém predmétu absenci vy3Si nez 25% béhem klasifikagniho obdobi, mize vyugujici tohoto predmétu naridit zéku
dopliikovou zkousku pro uzavieni klasifikace. Do této absence jsou zapogitavany i hodiny, do kterych prisel Z& pozdé o vice nez
20 minut (Cas je zapsan v t¥idni knize). Terminy zkouSek ozndmi pisemné tiidni ugitel z&ku, popi. zakonnému zéstupci. Vysledna
znémka za klasifikacéni obdobi se stanovi na z&klad¢ této zkousky a daSich klasifika¢nich podkladi vyuéujiciho. Dopliikova zkouska
maZze mit ¢ast pisemnou i Ustni; Gstni zkouska probih& pred tiidou nebo za pritomnosti dalSiho ¢lena pedagogického shoru. Vyuéujici
odevzdéa zdznam o doplikové zkousSce a jejim prabéhu zastupci feditee.

5. Klasifikace chovani, kazeiiska a vychovna opatieni

Hodnoceni chovéni zéka a vychovné opatieni resi Skolsky zakon a vyhlaska ¢. 13/2005 Sb. (o stiednim vzdélavani), kézenska opatieni
jsou dany kol skym zakonem. Vychovna opatieni nemaji dopad na zakladni prava a povinnosti Zéka. Mezi vychovna opatieni patfi:

- pochvala nebo jiné ocenéni tridniho ucitele nebo feditele Skoly

- napomenuti nebo ditka tiidniho ucitele, ucitel e odborného vycviku, ditka reditele Skoly

Kézenska opatieni, pii kterych se jedna o spravni fizeni, jsou:

- podminéné vyl ougeni Zéka ze koly

- vylouceni Zaka ze Skoly.

Vychovna a kézefiska opatieni se zapisuji do ttidniho vykazu, resp. katalogového listu zaka.

V Praze dne 15. listopadu 2005 Ing. Tamara Krémarova, reditelka Skoly



